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СОЮЗ «ФЕДЕРАЦИЯ ОРГАНИЗАЦИЙ ПРОФСОЮЗОВ 

 КУРСКОЙ ОБЛАСТИ» 

СОВЕТ ФЕДЕРАЦИИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Курск

 « 25 » марта 2021 г.  
                                                                       № 2

	О Регламенте работы Совета и Президиума Федерации организаций профсоюзов Курской области 


	



Совет Федерации организаций профсоюзов Курской области постановляет:

1. Утвердить Регламент работы Совета и Президиума Союза «Федерация организаций профсоюзов Курской области»  (прилагается).

2.  Признать утратившим силу постановление Совета Федерации №2 от 29.03.2016г. «О регламенте работы Совета и Президиума Союза «Федерация организаций профсоюзов Курской области».

    Председатель Федерации                                          А.И. Лазарев
Приложение №1 

к постановлению Совета 

Федерации №2 от 25.03.2021г.
РЕГЛАМЕНТ РАБОТЫ

Совета и Президиума

Союза «Федерация организаций профсоюзов Курской области»
1. Совет. Общие положения.

	1.1. В период между Конференциями постоянно действующим коллегиальным руководящим органом Союза «Федерация организаций профсоюзов Курской области» (далее - Федерация)  является Совет, избираемый из представителей членских организаций Федерации, делегируемых и отзываемых их выборными органами.

1.2. Срок полномочий Совета – 5 лет.

Полномочия Совета начинаются с момента утверждения Конференцией Федерации состава Совета, формируемого по принципу прямого делегирования представителей от членских организации Федерации с правом отзыва и замены, и заканчиваются с принятием решения Конференцией о прекращении полномочий выборных органов Федерации.
1.3. Членская организация Федерации вправе решением своего органа делегировать на заседание Совета другого представителя вместо отсутствующего члена Совета от этой организации с правом совещательного голоса (без права голосования).

1.4. Порядок делегирования и отзыва представителей в Совет определяется членскими организациями Федерации самостоятельно. 

1.5. В период между Конференциями, в случае необходимости, решение о прекращении и подтверждении полномочий члена Совета, делегированного членской организацией Федерации, принимает Совет.

1.6. В состав Совета входят Председатель,  заместители Председателя и председатель Молодежного совета Федерации.



1.1. Организация и порядок работы Совета в очной форме.
	1.2.1. Совет созывается Президиумом по собственной инициативе или по требованию не менее одной трети членов Совета, как правило, не реже двух раз в год и считается правомочным, если в нем участвует более половины от общего числа членов Совета. 

1.2.2. При определении кворума члены Совета – представители членской организации, в отношении которой действует решение Совета о приостановке права решающего голоса на заседаниях коллегиальных органов Федерации, не учитываются в общем количестве от избранных членов Совета.

1.2.3. Заседания Совета, как правило, проводятся в очной форме.
       1.2.4. Заседания Совета ведет Председатель Федерации (является председательствующим на заседании), в его отсутствие - заместитель Председателя Федерации. Они обеспечивают соблюдение регламента и порядка работы, определяют  очередность выступающих, организуют  учет предложений и замечаний, высказываемых членами Совета по рассматриваемым вопросам, а также поступающих записок, писем и телеграмм, информируют о них участников заседания.

1.2.5. Основанием для созыва Совета является постановление Президиума, принимаемое не позднее, чем за месяц до даты Совета, с указанием даты, времени, места, формы проведения,  предполагаемой  повестки дня заседания Совета.
             1.2.6. Проект   повестки   дня   заседания   Совета   формируется на   основании  годового плана   работы   Федерации, утверждаемого Президиумом, рекомендаций ФНПР, предложений членских организаций и т.д.

     

   1.2.7. Аппарат Федерации обеспечивает подготовку проектов документов, вносимых на рассмотрение заседаний Совета,  для чего работники аппарата имеют право запрашивать и получать в соответствии с решениями Совета и Президиума от членских организаций, координационных советов – представительств Федерации в муниципальных образованиях, организаций профсоюзов, не входящих в ФНПР, с которыми заключены соглашения, органов государственной власти Курской области и иных органов необходимую информацию и материалы.
      

  1.2.8. Повестке дня заседания Совета после обсуждения утверждаются Советом.

1.2.9. Проекты докладов и постановлений по предлагаемой повестке дня рассматриваются и вносятся Президиумом, как правило не позднее, чем за 3 рабочих дня до заседания Совета. 
1.2.10.  В работе Совета имеют право участвовать члены Контрольно-ревизионной комиссии Федерации с правом совещательного голоса. 
1.2.11. По приглашению руководства Федерации  на заседаниях Совета могут присутствовать  председатели координационных советов организаций профсоюзов – представительств Федерации организаций профсоюзов Курской области в муниципальных образованиях, руководители членских организаций Федерации и профсоюзных организаций, сотрудничающих с Федерацией  на основе соглашений, руководители хозяйственных обществ, подведомственных Федерации, представители административных и хозяйственных органов, общественных организаций, средств массовой информации.
1.2.12. Постоянными участниками заседаний Совета являются работники аппарата Федерации.

1.2.13.
 Вызов на заседание Совета, регистрацию членов Совета, прибывших на заседание, других участников заседания, комплектование проектов постановлений и материалов обеспечивает отдел организационной работы с привлечением других отделов аппарата Федерации.

1.2.14. Отдел организационной работы информирует председательствующего о наличии или отсутствии кворума.
1.2.15. Проекты постановлений, другие документы, вносимые на обсуждение, выдаются членам Совета, Контрольно-ревизионной комиссии, председателям координационных советов организаций профсоюзов – представительств Федерации организаций профсоюзов Курской области в муниципальных образованиях при регистрации в день заседания Совета.

1.2.16. Решения Совета считаются принятыми, если за них проголосовало более половины его членов, принимающих участие в заседании, при наличии кворума. Решения Совета принимаются в форме постановлений.


        1.2.17. На заседании Совета по предложению Президиума или членов Совета формируются рабочие органы – президиум, редакционная комиссия, счетная комиссия (либо лицо, отвечающее за подсчет голосов), их состав утверждается Советом.

1.2.18.
 Счетная комиссия организует проведение голосования, подсчитывает его результаты. Счетная комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря комиссии. Решения счетной комиссии принимаются большинством голосов.

1.2.19. Редакционная комиссия дорабатывает проекты постановлений и других документов Совета. После принятия Советом постановлений и других документов путем голосования, они не позднее пяти рабочих дней предоставляются на подпись Председателю Федерации или его заместителю.

1.2.20. Члены Совета, которые не смогли выступить в связи с прекращением прений, вправе сдать подписанные тексты своих выступлений в отдел организационной работы аппарата Федерации для последующего включения их в протокол заседания Совета.

1.2.21.
Отдел организационной работы совместно с отделом административно-хозяйственного обслуживания и управления имуществом аппарата Федерации обеспечивают подготовку и техническое оснащение зала заседаний Совета. 
1.2.22. Финансирование проведения заседаний Совета проводится согласно утвержденной Президиумом смете расходов.

1.2.23. Ведение электронной аудиозаписи для стенограммы, фотосъемку, освещение заседаний Совета в газете «Наш взгляд», на сайте Федерации, в других средствах массовой информации организует отдел информационной работы и связи с общественностью аппарата Федерации. 

1.2.24. После подписания постановления Совета доводятся до сведения членских организаций, руководителей структурных подразделений, при необходимости председателей координационных советов и иных заинтересованных лиц путем размещения на официальном сайте Федерации (www.profkursk.ru) в разделе «Официальные документы», рассылкой по электронной почте не позднее десяти рабочих дней после заседания.

1.2.25. Стенограмму заседания Совета оформляет отдел организационной работы аппарата Федерации, к ней прилагаются принятые постановления и список членов Совета, присутствующих на заседании. Подлинники принятых постановлений  Совета, стенограммы заседаний хранятся в течение пяти лет в отделе организационной работы аппарата Федерации, после чего сдаются в архив.

1.3. Организация и порядок работы Совета Федерации в очной форме посредством видеоконференцсвязи.
1.3.1. В случаях принятия органами государственной власти Российской Федерации и (или) органами государственной власти субъектов Российской Федерации решений об ограничении или запрете проведения массовых мероприятий, а также в иных необходимых случаях, связанных с невозможностью по объективным причинам проведения очных заседаний Совета в обычной форме, Президиум принимает решение о проведении заседания Совета в очной форме посредством видеоконференцсвязи с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, позволяющих обеспечить применение соответствующих систем идентификации и контроля доступа членов Совета, определение волеизъявления членов Совета, участвующих в заседании удаленно, а также ведение подсчета голосов.

1.3.2. Проект повестки заседания, проекты постановлений, другие материалы, вносимые на заседание Совета, направляются на электронный адрес членов Совета не позднее, чем за день до заседания.

1.3.3. Члены Совета обязаны сообщать в Федерацию о своих актуальных адресах электронной почты.

1.3.4. В случае если член Совета сообщает о невозможности участия в заседании посредством видеоконференцсвязи, его присутствие должно быть обеспечено в обычном очном режиме с учетом установленных требований.

1.3.5. Регистрация и подтверждение идентификации членов Совета осуществляется рабочей группой по регистрации и идентификации членов Совета, состав которой утверждается Президиумом.

1.3.6. По итогам регистрации и идентификации рабочей группой по регистрации и идентификации членов Совета составляется протокол, который передается председательствующему на заседании Совета. Результаты идентификации и наличие кворума утверждает Совет.

1.3.7. Процедура идентификации членов Совета осуществляется с использованием технологических возможностей площадок (платформ), с помощью которых производится видеоконференц-связь: регистрация с полным указанием Ф.И.О. или закрытая регистрация с рассылкой ссылок для подключения. В иных случаях (при большом количестве участников) во время проведения заседаний по видеосвязи предоставляются (демонстрируются на экране) документы, подтверждающие личность.

1.3.8. Во время дистанционного заседания голосование по обсуждаемым вопросам и запись на выступления могут проводиться с помощью встроенных средств используемой платформы видеоконференц-связи или путем видео-опроса членов, участвующих в дистанционном заседании (поднятие рук, иные способы, определяемые в начале дистанционного заседания).
1.3.9. Техническую поддержку проведения заседания Совета в очной форме посредством видеоконференцсвязи осуществляет отдел  информационной работы и связи с общественностью аппарата Федерации
1.3.10. Технические перерывы и перенос заседания могут быть обусловлены разрывом аудиовидеосвязи и (или) возникновением существенных технических сбоев работы оборудования, при которых нарушается необходимое взаимодействие участников заседания, если при этом не может быть обеспечена возможность идентифицировать участников заседания, видеть и слышать ими друг друга.

1.3.11. Порядок проведения заседаний в остальном аналогичен порядку проведения в очной форме.

1.4. Организация и порядок работы Совета в форме заочного голосования (опросным путем).
1.4.1. Постановление Совета может быть принято без проведения заседания путем проведения заочного голосования (опросным путем). Такое голосование может быть проведено путем обмена документами посредством почтовой, телеграфной, телетайпной, телефонной, электронной или иной связи, обеспечивающей аутентичность передаваемых и принимаемых сообщений и их документальное подтверждение. 
1.4.2. При возникновении необходимости срочного принятия решения по вопросам, отнесенным к компетенции Совета, Президиум:

- не менее чем за 14 дней принимает постановление о проведении заочного голосования (опросным путем), формирует предложения по повестке дня и рабочим органам заседания (счетная и редакционная комиссии) из числа членов Совета, проживающих в г. Курске);

- устанавливает дату заседания Совета для протокола  с учетом дней на рассылку документов и проведение опроса членов Совета;

- рассматривает и вносит на заседание Совета проекты постановлений, подлежащих принятию путем заочного голосования (опросным путем). 

1.4.3. Отдел  организационной работы аппарата Федерации на следующий рабочий день после принятия решения Президиумом о проведении Совета путем заочного голосования (опросным путем) письмом по электронной связи уведомляет членов Совета о проведении Совета в форме заочного голосования (опросным путем), а также направляет предложения по повестке, составу рабочих органов и проекты постановлений по вопросам повестки дня (приложения № 1-4). 

1.4.4. Письмо должно содержать информацию о сроках проведения процедуры голосования, сроке окончания приема документов с итогами голосования, информацию о почтовом и электронном адресах, на которые необходимо направлять документы с итогами голосования.

1.4.5. Рассмотрение проектов документов заочного заседания Совета и голосование проводится членами Совета в течение  5-ти рабочих дней после направления документов отделом организационной аппарата Федерации.

1.4.6. Член Совета, ознакомившись с проектами документов заочного заседания Совета, выражает свое решение (голосует) по каждому проекту документа в формате «за», «против», «воздержался», путем проставления отметки о голосовании (V или X в соответствующем квадрате, расположенном в строке «Голосование» в конце каждого проекта документа Совета).   

1.4.7. Член Совета также может предоставить свои редакционные замечания, предложения, правки по проектам документов, которые будут рассмотрены редакционной комиссией заседания Совета и при необходимости учтены в итоговой редакции документов Совета. Результаты работы редакционной комиссии оформляются соответствующим решением.

1.4.8. По мере рассмотрения, но не позднее окончания срока процедуры заочного голосования, указанного в сопроводительном письме, члены Совета отправляют в электронном виде рассмотренные проекты документов Совета с отметкой о голосовании, с указанием ФИО, занимаемой должности и личной подписью в отдел организационной работы аппарата Федерации по соответствующему электронному адресу, а также оригиналы в письменном виде ‒ почтой, либо нарочно.

1.4.9. Прием документов осуществляет отдел организационной работы аппарата Федерации, который передает их в счетную комиссию заседания Совета для осуществления подсчета голосов. 

1.4.10. Проекты документов Совета, на которых имеются замечания, предложения, правки членов Совета, передаются на рассмотрение в редакционную комиссию заседания Совета. 

1.4.11. Подсчет голосов осуществляет счетная комиссия соответствующего заочного заседания Совета при технической поддержке  отдела организационной работы аппарата Федерации, о чем составляется соответствующий протокол (приложение № 5).

1.4.12. Не учитываются при подсчете голосов и признаются недействительными проекты документов Совета для голосования  в случае:

- отсутствия в документе отметки о голосовании (или отметка более чем в одном месте); фамилии, инициалов или подписи голосующего; 

- поступления в счетную комиссию несвоевременно. 

1.4.13. Решения Совета принимаются большинством голосов его членов, принимающих участие в заседании, при наличии кворума, если иное не предусмотрено  Уставом Федерации.

1.4.14. Решение считается принятым на дату определения результатов заочного голосования, указанную в уведомлении о проведении заочного голосования.

1.4.15. Информация о принятых решениях Совета в заочной форме (опросным путем), доводится до членских организаций в обычном порядке, Информация об итогах  проведения заседания Совета в форме  заочного голосования (опросным путем)  доводится до сведения членов Совета на очередном (очном) заседании Совета.
1.4.16. Заполненные в ходе голосования оригиналы проектов документов Совета в письменном виде, протокол счетной комиссии, дополнения, изменения, предложения редакционной комиссии, список членов Совета, принявших участие в заочном голосовании, приобщаются к соответствующему протоколу заседания Совета (приложение № 6) и подлежат хранению в отделе организационной работы аппарата Федерации с последующей передачей в архив.  

1.4.17. Местом проведения заседания Совета в форме заочного голосования (опросным путем) считается город Курск, ул. Дзержинского, д. 53, а временем заседания – 11:00 часов московского времени.
2. Президиум Федерации. Общие положения.

	2.1. По решению Конференции Совет избирает Президиум, который является коллегиальным выборным исполнительным органом Федерации. 

2.2. Срок полномочий Президиума – 5 лет.
2.3. В состав Президиума входят Председатель Федерации, заместители Председателя Федерации и избранные представители членских организаций Федерации из состава членов Совета.

2.4. Членом Президиума может быть представитель членской организации Федерации при условии выполнения этой организацией Устава Федерации, решений коллегиальных органов Федерации, в том числе перечисления своевременно и в полном объеме членских взносов в Федерацию.

2.5. Президиум подотчетен Конференции и Совету, осуществляет полномочия, предоставленные ему Уставом, принятым Конференцией Федерации.

2.6. Заседания Президиума являются открытыми, в необходимых случаях  могут проводится закрытые заседания.

	


2.2. Организация и порядок работы Президиума в очной форме.
  2.2.1. Заседания Президиума созываются Председателем Федерации по собственной инициативе либо по требованию не менее одной трети членов Президиума, как правило, не реже одного раза в два месяца (3-й четверг месяца) и считаются правомочными, если в них участвует более половины от общего числа членов Президиума.

2.2.2. Заседания Президиума, как правило, проводятся в очной форме.
2.2.3. Заседание Президиума ведет Председатель Федерации, в его отсутствие - заместитель Председателя Федерации или один из членов Президиума. Они обеспечивают соблюдение повестки дня, организуют учет предложений и замечаний, высказанных участниками заседания, вносят предложения о включении поступивших замечаний и предложений в документы, принимаемые Президиумом,  ставят вопросы на голосование.

2.2.4.
Отдел организационной работы аппарата Федерации не позднее, чем за 10 дней до заседания Президиума, формирует повестку дня с указанием даты, времени, места и формы проведения на основании годового плана работы  Федерации, утверждаемого Президиумом, рекомендаций ФНПР, предложений членских организаций и т.д., после ее подписания Председателем Федерации рассылает ее членам Президиума, руководителям членских организаций по электронной почте, факсимильной связи.

2.2.5. Дополнительные вопросы в повестку дня вносятся с учетом мнения Председателя Федерации на заседании Президиума до утверждения повестки дня Президиума. 


2.2.6. 
В   работе   Президиума   могут принимать участие руководители членских организаций Федерации, представители государственных, хозяйственных органов и общественных организаций, представители средств массовой информации.

2.2.7. Круг лиц, приглашенных на заседание Президиума по конкретным вопросам повестки дня Президиума, определяется руководством Федерации по предложениям заведующих отделами. 
2.2.8. Постоянными участниками заседаний Президиума являются работники аппарата Федерации.

2.2.9. Аппарат Федерации обеспечивает подготовку проектов документов, вносимых на рассмотрение заседаний Президиума, для чего работники аппарата имеют право запрашивать и получать в соответствии с решениями Совета и Президиума от членских организаций, координационных советов – представительств Федерации в муниципальных образованиях, организаций профсоюзов, не входящих в ФНПР, с которыми заключены соглашения, органов государственной власти Курской области и иных органов необходимую информацию и материалы.
2.2.10. Проекты постановлений Президиума и материалы к ним, завизированные заместителем Председателя Федерации и заведующим отделом аппарата Федерации по принадлежности, предоставляются в отдел организационной работы аппарата Федерации не позднее, чем за четыре рабочих дня до заседания в бумажном и электронном виде. В исключительных случаях проект постановления может быть внесен на рассмотрение Президиума в день проведения заседания.
2.2.11. Проекты постановлений Президиума и другие материалы, вносимые на обсуждение, направляются отделом организационной работы аппарата Федерации по электронной почте членам Президиума, не позднее, чем за три рабочих дня до заседания. 
2.2.12. Проекты документов в бумажном виде выдаются членам Президиума, руководителям членских организаций при регистрации в день заседания. 

2.2.13. Замечания, предложения, дополнения в проекты документов принимаются отделом организационной работы аппарата Федерации не позднее, чем за два дня до заседания, при необходимости в письменном виде, и доводятся до сведения заведующих отделами аппарата Федерации по принадлежности и заместителя Председателя. 
2.2.14. В день заседания заведующие отделами аппарата Федерации по принадлежности информируют членов Президиума о проектах документов, а также о замечаниях, предложениях, дополнениях, поступивших от членов Президиума. 
2.2.15. Решения, дополнения или изменения по проектам документов на заседаниях Президиума принимаются открытым голосованием по каждому вопросу и считаются принятыми, если за них проголосовало более половины его членов, участвующих в заседании, при наличии кворума,  
2.2.16. Решения Президиума оформляются в форме постановлений.

2.2.17. На заседании Президиума вопросы на голосование ставит Председатель Федерации, подсчет голосов для внесения в протокол осуществляется отделом организационной работы аппарата Федерации

2.2.18. После обсуждения вопросов проекты постановлений, по которым были сделаны замечания, внесены дополнения или изменения, дорабатываются соответствующими исполнителями под руководством заместителя Председателя и предоставляются на подпись Председателю или его заместителю не позднее пяти календарных дней со дня заседания Президиума.

2.2.19. По вопросам оперативного характера могут приниматься постановления в рабочем порядке. Эти постановления визируются членами Президиума, исполнителями, им присваивается порядковый номер очередного заседания Президиума с указанием даты их принятия. Постановления, принятые в рабочем порядке, формируются к очередному протоколу в хронологической последовательности. 

2.2.20. Постановления по вопросам награждения в рамках установленных Президиумом квот, по вопросам  расходования сметы в пределах общей суммы доходной части профсоюзного бюджета, утвержденной на заседании Совета, принимаются в рабочем порядке без дополнительного согласования.

2.2.21. Оповещение и регистрацию членов Президиума, руководителей членских организаций осуществляет отдел организационной работы аппарата Федерации. Явку и регистрацию приглашенных на заседание Президиума по обсуждаемым вопросам обеспечивают соответствующие отделы аппарата Федерации.

2.2.22. Отдел организационной работы совместно с отделом административно-хозяйственного обслуживания и управления имуществом аппарата Федерации обеспечивают подготовку и техническое оснащение зала заседаний Президиума. 

2.2.23. Ведение электронной аудиозаписи, фотосъемки, освещение заседаний Президиума в газете «Наш взгляд», на сайте Федерации, в других средствах массовой информации организует отдел информационной работы и связи с общественностью аппарата Федерации. 

2.2.24. После подписания постановления Президиума по основным вопросам доводятся до сведения членских организаций, руководителей структурных подразделений, при необходимости председателей координационных советов и иных заинтересованных лиц путем размещения на официальном сайте Федерации (www.profkursk.ru) в разделе «Официальные документы», рассылкой по электронной почте не позднее десяти рабочих дней после заседания.

2.2.25. Общий контроль за исполнением постановлений Президиума осуществляется заместителем Председателя Федерации. За сроки исполнения постановлений Президиума отвечают ответственные исполнители, согласно принятым решениям по ним. 


2.2.26. Протокол заседания Президиума оформляет отдел организационной работы аппарата Федерации. В нем указываются дата, время, место и форма проведения заседания,  сведения о лицах, принявших участие в заседании, повестка дня, результаты голосования по каждому вопросу повестки дня, сведения о лицах, голосовавших против принятия решения и потребовавших внести запись об этом в протокол. Принятые решения оформляются в форме постановлений, прилагающихся к протоколу. 

2.2.27. Подлинники принятых постановлений  Президиума, протоколы хранятся в течение пяти лет в отделе организационной работы аппарата Федерации, после чего сдаются в архив.
2.3. Организация и порядок работы Президиума в очной форме посредством видеоконференцсвязи

2.3.1. В случаях принятия органами государственной власти Российской Федерации и (или) органами государственной власти субъектов Российской Федерации решений об ограничении или запрете проведения массовых мероприятий, а также в иных необходимых случаях, связанных с невозможностью по объективным причинам проведения очных заседаний Президиума в обычной форме, заседания Президиума могут проводиться в очной форме посредством видеоконференцсвязи с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, позволяющих обеспечить применение соответствующих систем идентификации и контроля доступа членов Президиума, определение волеизъявления членов Президиума, участвующих в заседании удаленно, а также ведение подсчета голосов.
2.3.2. Проект повестки заседания, проекты постановлений, другие материалы, вносимые на заседание Президиума направляются на электронный адрес членов Президиума не менее, чем за три рабочих дня до заседания. В исключительных случаях возможно внесение проектов документов в день заседания.
          2.3.3. Члены Президиума обязаны сообщать в Федерацию сведения о своих  актуальных адресах электронной почты.

2.3.4. В случае если член Президиума сообщает о невозможности участия в заседании посредством видеоконференцсвязи, его присутствие должно быть обеспечено в обычном очном режиме с учетом установленных требований.

2.3.5. Дистанционный формат участия в заседании членов Президиума  фиксируется в протоколе заседания, а присутствие в таком формате членов Президиума обозначается путем оглашения в начале заседания списка членов, принимающих участие в дистанционном режиме.
2.3.6. Процедура идентификации членов Президиума осуществляется с использованием технологических возможностей площадок (платформ), с помощью которых производится видеоконференц-связь: регистрация с полным указанием Ф.И.О. или закрытая регистрация с рассылкой ссылок для приглашения. В иных случаях (при большом количестве участников) во время проведения заседаний по видеосвязи предоставляются (демонстрируются на экране) документы подтверждающие личность.

2.3.7. Подтверждение идентификации членов Президиума, приглашенных осуществляется отделом организационной работы аппарата Федерации.

2.3.8. Во время дистанционного заседания голосование по обсуждаемым вопросам и запись на выступления могут проводиться с помощью встроенных средств используемой платформы видеоконференц-связи или путем видео-опроса членов, участвующих в дистанционном заседании (поднятие рук, иные способы, определяемые в начале дистанционного заседания). Подсчет голосов для внесения в протокол осуществляется отделом организационной работы аппарата Федерации

2.3.9. Техническую поддержку проведения заседания Президиума в очной форме посредством видеоконференцсвязи осуществляет отдел  информационной работы и связи с общественностью аппарата Федерации.
2.3.10. Технические перерывы и перенос заседания могут быть обусловлены разрывом аудио, видеосвязи и (или) возникновением существенных технических сбоев работы оборудования, при которых нарушается необходимое взаимодействие участников заседания, если при этом не может быть обеспечена возможность идентифицировать участников заседания, видеть и слышать ими друг друга.

2.3.11. Порядок проведения заседаний в остальном аналогичен порядку проведения в очной форме.
2.4. Организация и порядок работы Президиума в  форме заочного голосования (опросным путем)

2.4.1. При возникновении необходимости срочного принятия решения по вопросам, отнесенным к компетенции Президиума, Председатель Федерации созывает заседание Президиума и устанавливает форму проведения в форме заочного голосования (опросным путем), формирует предложения по повестке дня; устанавливает дату заседания Президиума для протокола с учетом дней на рассылку документов и проведение опроса членов Президиума; рассматривает и вносит на заседание Президиума проекты постановлений, подлежащих принятию путем заочного голосования (опросным путем). 

2.4.2. Ведет заседание Президиума Председатель Федерации, а в его отсутствие – заместитель Председателя Федерации.

2.4.3. Отдел организационной работы аппарата Федерации на следующий рабочий день после принятия решения о проведении Президиума путем заочного голосования (опросным путем) письмом по электронной почте уведомляет членов Президиума о проведении заседания в форме заочного голосования (опросным путем), а также направляет повестку дня, проекты постановлений Президиума по вопросам повестки не менее чем за 3 рабочих дня  до окончания срока процедуры заочного голосования.

2.4.4. Письмо должно содержать информацию о сроках проведения процедуры голосования, сроке окончания приема документов с итогами голосования, информацию о почтовом и электронном адресах, на которые необходимо направлять документы с итогами голосования.

2.4.5. Член Президиума, ознакомившись с проектами документов заочного заседания Президиума, выражает свое решение (голосует) по каждому проекту постановления в формате «за», «против», «воздержался», путем проставления отметки о голосовании (V или X в соответствующем квадрате, расположенном в строке «Голосование» в конце каждого проекта документа Президиума).    

2.4.6. Член Президиума также может предоставить свои редакционные замечания, предложения, правки по проектам документов, которые будут рассмотрены и при необходимости учтены в итоговой редакции документов Президиума.

2.4.7. По мере рассмотрения, но не позднее окончания срока процедуры заочного голосования, указанного в сопроводительном письме, члены Президиума отправляют в электронном виде рассмотренные проекты документов Президиума с отметкой о голосовании, с указанием ФИО, занимаемой должности и личной подписью по электронному адресу, а также оригиналы в письменном виде предоставляются в отдел организационной работы аппарата Федерации. 

2.4.8. Прием документов и подсчет голосов осуществляет отдел организационной работы аппарата Федерации, о чем докладывает Председателю и заместителю Председателя Федерации.

2.4.9. Не учитываются при подсчете голосов и признаются недействительными проекты документов для голосования   в случае:

- отсутствия в документе отметки о голосовании (или отметка более чем в одном месте); фамилии, инициалов или подписи голосующего; 

- поступления несвоевременно. 

2.4.10. Решения Президиума принимаются большинством голосов его членов, принимающих участие в заседании, при наличии кворума (более половины предоставленных и подписанных членами Президиума пакетов документов заседания от общего числа членов Президиума), если иное не предусмотрено Уставом. 

2.4.11. Решение считается принятым на дату определения результатов заочного голосования, указанную в уведомлении о проведении заочного голосования.

2.4.12. Информация о принятых решениях Президиума в заочной форме (опросным путем), доводится до членских организаций Федерации в обычном порядке. Информация об итогах проведения заседания Президиума в форме  заочного голосования (опросным путем) доводится до сведения членов Президиума на очередном (очном) заседании Президиума.

2.4.13. Заполненные в ходе голосования оригиналы проектов документов Президиума в письменном виде, список членов Президиума, принявших участие в заочном голосовании, приобщаются к соответствующему протоколу заседания Президиума и подлежат хранению в отделе организационной работы Федерации с последующей передачей в архив.
2.4.14. Местом проведения заседания Президиума в форме заочного голосования (опросным путем) считается город Курск, ул. Дзержинского, д. 53, а временем заседания – 10.00 часов московского времени.

Приложение № 1

Образец

                                                                              Проект

Вносится Президиумом Федерации

ПОВЕСТКА

заседания Совета  Федерации

(в форме заочного голосования)

г. Курск                                                                  «___» __________  20___ г.

1.  О постоянных комиссиях Совета Федерации.

Голосование:

«За»  ‒  □                «Против» ‒  □           «Воздержался» ‒  □
(отметка о голосовании)

Предложения, замечания, правки в проекты документов:

………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………...

__________               __________________________________________              

      (подпись)                    (Ф.И.О., занимаемая должность, место работы)

Приложение № 2

Образец

                                                                            Проект 

Вносится Президиумом Федерации

Состав 

счетной комиссии

заседания Совета  Федерации

(в форме заочного голосования)

        г. Курск                                                    «____» __________  20____ г.

1. ______________________________________________________

2. ______________________________________________________

3. ______________________________________________________

 Голосование:

«За»  ‒  □          «Против» ‒  □      «Воздержался» ‒  □

                                            (отметка о голосовании)

Предложения, замечания, правки в проект документа:

………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………...

  __________              __________________________________________              

      (подпись)                    (Ф.И.О., занимаемая должность, место работы)

Приложение № 3

Образец

                                                                          Проект 

Вносится Президиумом Федерации

Состав 

редакционной комиссии

заседания Совета  Федерации

(в форме заочного голосования)

       г. Курск                                                   «__» __________  20___ г.

1. ______________________________________________________

2. ______________________________________________________

3. ______________________________________________________

 Голосование:

«За»  ‒  □          «Против» ‒  □      «Воздержался» ‒  □
(отметка о голосовании)

Предложения, замечания, правки в проект документа:

………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………...

 __________             ___________________________________________              

      (подпись)                           (Ф.И.О., занимаемая должность, место работы)

Приложение № 4

Образец
Проект

Вносится Президиумом Федерации
Ф Н П Р

СОЮЗ  «ФЕДЕРАЦИЯ ОРГАНИЗАЦИЙ ПРОФСОЮЗОВ
 КУРСКОЙ ОБЛАСТИ»

СОВЕТ ФЕДЕРАЦИИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Курск

 «___» _______  20___ г.  
                                         № _____

(в форме заочного голосования)

	О постоянных комиссиях Совета Федерации
	


Совет Федерации организаций профсоюзов Курской области постановляет:

1. 

2.

3. 

Голосование:

«За»  ‒  □          «Против» ‒  □      «Воздержался» ‒  □

(отметка о голосовании)

Предложения, замечания, правки в проект документа:

………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………...

__________       _______________________________________________              

    (подпись)                     (Ф.И.О., занимаемая должность, место работы)

Приложение № 5

Образец

Протокол   

заседания счетной комиссии 

Совета Федерации в форме заочного голосования

г. Курск                                                                  «__» __________  20___ г.
Присутствовали члены счетной комиссии:

____________________________________

____________________________________

____________________________________

Повестка дня:

1. О выборах председателя счетной комиссии.

2. О результатах заочного голосования по проектам документов Совета Федерации. 

По первому вопросу «О выборах председателя счетной комиссии» слушали: ____________________ 

Постановили: избрать председателем счетной комиссии __________________________.

Голосовали единогласно.

По второму вопросу «О результатах заочного голосования по проектам документов Совета Федерации»  слушали информацию ____________________ 

Членами Совета Федерации избрано ___ человек. 

Приняли  участие в заочном голосовании _____ человек.

Кворум для принятия решения имеется.  

Результаты голосования:

По вопросу «О проекте повестки заседания Совета Федерации».

При подсчете голосов установлены следующие результаты: 

за ___;    против ___;   воздержались ___.

Повестка заседания Совета Федерации утверждена единогласно.

По вопросу «О составе счетной комиссии заседания Совета Федерации». 

При подсчете голосов установлены следующие результаты: 

за ___;    против ___;   воздержались ___.

Состав счетной комиссии заседания Совета Федерации утверждается единогласно.

По вопросу «О составе редакционной комиссии заседания Совета Федерации». 

При подсчете голосов установлены следующие результаты: 

за ___;    против ___;   воздержались ___.

Состав редакционной комиссии заседания Совета Федерации утверждается единогласно.

О проекте постановления «О постоянных комиссиях  Совета Федерации»
При подсчете голосов установлены следующие результаты: 

за ___;    против ___;   воздержались ___.

Постановление «О постоянных комиссиях  Совета Федерации»  утверждается единогласно.
Председатель счетной комиссии   __________________________

                                                                       (подпись, фамилия и инициалы)

          Члены счетной комиссии:   _______________________________

                                                                           (подпись, фамилии и инициалы)
Приложение № 6

Образец

ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ СОВЕТА 
Союза «Федерация организаций профсоюзов Курской области»
(в форме заочного голосования)
«___» _______ 20__ г.                   г. Курск                             № ___

Форма проведения:  заочное голосование (опросным путем).

Дата начала голосования членов Совета Федерации: "___"_________ _____г.

Дата окончания голосования членов Совета Федерации: "__"_________ ____ г.

Всего избрано членов Совета Федерации ____ чел.

Приняло участие в заседании   ____ членов Совета Федерации (список прилагается).

Кворум имеется. Заседание Совета Федерации правомочно (п.4.10. Устава Федерации).   

Ведущий заседания Совета Федерации Председатель Федерации.

Счетная комиссия заседания Совета Федерации:

председатель:  __________________________

члены счетной комиссии:

______________________

______________________

Редакционная комиссия заседания Совета Федерации:

_____________________________________________

_____________________________________________

Повестка дня:

1. О постоянных комиссиях Совета Федерации.

Совет Федерации постановляет:

1. 
2.
Голосовали открыто.

«За»  ‒  ___;         «против» ‒ ___;       «воздержался» ‒ ___. 

Протокол счетной комиссии прилагается.

Постановление «О постоянных комиссиях Совета Федерации»  (с учетом мнения редакционной комиссии) принято большинством голосов. 

(Сведения о лицах, голосовавших против принятия решения и потребовавших внести запись об этом в протокол (если таковые имеются).

Приложения к протоколу:

Председатель Федерации ____________________   _________________

  


                          (подпись)

     (расшифровка подписи)
20

